
    

นางสาว อนงค์ สมพทิยานุรักษ์ 
ต าแหน่ง เลขานุการบริษทั 

ได้รับการแต่งตั้ง จากมติท่ีประชุมกรรมการบริษทั คร้ังท่ี 2/2559 วนัท่ี 29 กมุภาพนัธ์ 2559 

ต าแหน่ง    ผูบ้ริหารระดบัสูง 
อายุ    50  ปี 
ความสมัพนัธ์ใด ๆ กบักรรมการ หรือกรรมการบริหาร หรือผูบ้ริหาร  -- ไม่มี  -- 
การศึกษา 

 MBA Finance, Assumption University of Thailand (ABAC) 
 ปริญญาตรี บริหารธุรกิจ สาขาการบญัชี มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
 ปริญญาตรี บริหารธุรกิจ สาขาวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช  

หลกัสูตรการอบรม 
 หลกัสูตร พระราชบญัญติัการบญัชี 2543 สภาวชิาชีพการบญัชี ปี 2543  
 หลกัสูตร ประกนัวนิาศภยั ขั้นกลาง สถาบนัประกนัภยัไทย ปี  2535 
 หลกัสูตร มาตรฐานการรายงานทางการเงินของบริษทัมหาชน จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั ปี 2549 
 หลกัสูตรกฎหมายเก่ียวกบัการฟ้ืนฟกิูจการ ศาลลม้ละลายกลาง ปี 2547 
 หลกัสูตร Strategic CFO in Capital Markets Program รุ่นท่ี 1 ปี 2558  โดยตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย 
 หลกัสูตร Fundamentals Practice for Corporate Secretaries รุ่น 1 ปี 2559  โดยสมาคมบริษทัจดทะเบียนไทย 
 หลกัสูตร Advances for Corporate Secretaries ปี 2559 โดย สมาคมบริษทัจดทะเบียนไทย ร่วมกบัตลาดหลกัทรัพย์

แห่งประเทศไทย 
 หลกัสูตร Basic Finance for Investment Relationship ปี 2559 โดยตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย 
 หลกัสูตร Advance Investment Relationship ปี 255   9 โดยตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย 

ประวตักิารท างานในระยะ 5 ปีย้อนหลงั 
 ต าแหน่งกรรมการ ในบริษทัจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย ์

 2559 – ปัจจุบนั  กรรมการก ากบัดูแลกิจการท่ีดี และ กรรมการบริหารความเส่ียง   
    บริษทั พลาสติค และหีบห่อไทย จ ากดั )มหาชน(  

 ต าแหน่งกรรมการ ในบริษทัท่ีไม่ไดจ้ดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย ์ ไม่มี 
 หน่วยงานอ่ืนๆ 

2558 – ปัจจุบนั   ผูอ้  านวยการสายงานการเงิน และบริหาร และ เลขานุการบริษทั  
    และ หวัหนา้งานก ากบัดูแลการปฏิบติังานของบริษทั  
    บริษทั พลาสติค และหีบห่อไทย จ ากดั )มหาชน(  
2557    ผูอ้  านวยการฝ่ายบญัชี การเงิน บริษทั ว.ีพี.สตีล จ ากดั 
2550 – 2556  ผูช่้วยผูอ้  านวยการฝ่ายบญัชี การเงิน กลุ่มบริษทั ธีรชยั 

สดัส่วนการถือหุน้ในบริษทัพลาสติค และหีบห่อไทย จ ากดั (มหาชน)  ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2559  จ านวน 61,500 หุน้ 
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หน้าทีค่วามรับผดิชอบของเลขานุการบริษัท 

เลขานุการของบริษทัจะตอ้งปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีก าหนดในมาตรา 89/15 และมาตรา 89/16 ของ พระราชบัญญติั
หลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์(ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 ซ่ึงมีผลใชบ้งัคบัในวนัท่ี 31 สิงหาคม 2551 ดว้ยความรับผิดชอบ ความ
ระมดัระวงั และความซ่ือสัตยสุ์จริต รวมทั้งตอ้งปฏิบติัให้เป็นไปตามกฎหมาย วตัถุประสงค ์ขอ้บงัคบับริษทั มติคณะกรรมการ 
ตลอดจนมติท่ีประชุมผูถื้อหุน้ ทั้งน้ี หนา้ท่ีตามกฎหมายของเลขานุการบริษทัมีดงัน้ี 

1. จดัท าและเก็บรักษาเอกสารดงัต่อไปน้ี 

- ทะเบียนกรรมการ 
- หนงัสือนดัประชุมคณะกรรมการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานประจ าปีของบริษทั 
- หนงัสือนดัประชุมผูถื้อหุน้ และรายงานการประชุมผูถื้อหุน้ 

2. เก็บรักษารายงาน การมีส่วนไดเ้สียท่ีรายงานโดยกรรมการหรือผูบ้ริหาร และจดัส่งส าเนารายงานการมีส่วนไดเ้สียตาม
มาตรา 89/14 ใหป้ระธานคณะกรรมการ และประธานกรรมการตรวจสอบทราบภายใน7 วนัท าการนบัแต่วนัท่ีบริษทั
ไดรั้บรายงานนั้น 

3. ด าเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนประกาศก าหนด นอกจากน้ี เลขานุการบริษทัยงัมีหนา้ท่ีอ่ืนตามท่ี
บริษทั (หรือคณะกรรมการบริษทั) มอบหมาย ดงัน้ี 

3.1 ใหค้  าแนะน าดา้นกฎหมายและกฎเกณฑต์่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง และขอ้พึงปฏิบติัดา้นการก ากบัดูแลในการด าเนิน    
กิจกรรมของคณะกรรมการใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย 

3.2 ท าหนา้ท่ีในการด าเนินการจดัประชุมคณะกรรมการบริษทัและการประชุมผูถื้อหุน้ 
3.3 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานภายในบริษทัใหป้ฏิบติัตามมติคณะกรรมการบริษทัและมติท่ีประชุมผูถื้อหุน้ 
3.4 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานท่ีก ากบัดูแล เช่น ส านกังาน ตลาดหลกัทรัพยฯ์ และดูแลการเปิดเผยขอ้มูล และ

รายงานสารสนเทศต่อหน่วยงานท่ีก ากบัดูแลและสาธารณชน ใหถู้กตอ้งครบถว้นตามกฎหมาย 
3.5 จดัใหมี้การปฐมนิเทศ ใหค้  าแนะน าแก่กรรมการท่ีไดรั้บการแต่งตั้งใหม่ 
3.6 หนา้ท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากบริษทั 




